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¿QUÉ ES?

GRAFIKA

¿Cómo funciona Grafika?

Grafika es una aplicación 
web (webapp). A diferencia 
de las aplicaciones normales 
de escritorio a las que 
estamos acostumbrados 
como Powerpoint o Word, 
las aplicaciones web se 
ejecutan en internet.

En lugar de utilizar nuestro 
ordenador como entorno 
de ejecución, todo lo que 
generamos en la aplicación 
queda guardado en un 
servidor de internet.

Esto tiene múltiples ventajas 
como: 

Actualizaciones
Cualquier actualización que 
hagamos está disponible 
inmediatamente en todos 
los usuarios.

Bajos requerimientos
Como el servidor aguanta la 
carga de usuarios, no hay que 
actualizar los ordenadores de 
los usuarios para utilizarla.

Ubicuidad
Se puede utilizar desde 
cualquier ordenador 
conectado a internet.
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¿PARA QUÉ?

Servicios de Grafika

La aplicación web Grafika 
habilita a toda persona con 
formación en diseño gráfico 
o sin ella a generar piezas de 
comunicación que cumplen 
con los criterios establecidos 
en la Guía de Expresión de 
marca de UPV/EHU.

De manera rápida y sencilla 
podremos generar carteles, 
portadas de presentaciones, 
piezas para redes sociales 
que representen los valores 
de nuestra Universidad.

La intención es que  de 
manera rápida y sencilla 
se puedan producir piezas 
de comunicación para 
múltiples usos.

La aplicación Grafika acaba 
de nacer. Con el tiempo 
irá cubriendo más usos y 
necesidades. No dudes en 
trasladarnos las tuyas para 
que juntos podamos hacerla 
crecer y participar en una 
iniciativa pionera.
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GOAZEN! 
¡VAMOS ALLÁ!



INTRO PARA QUÉ NOS 
SIRVE

INICIO
Para entrar en la aplicación, hay que 
entrar en la siguiente URL. Nos pedirá 
nuestros credenciales de usuario de la 
red de UPV/EHU.

www.ehu.eus/soportes/

Menú principal
Desde el menú principal, 
podremos ir  a todas las fases 
de creación de un trabajo o 
a las diferentes áreas de la 
aplicación.

Pantalla de inicio
En la pantalla de inicio de 
la aplicación podemos 
empezar a realizar un nuevo 
soporte o consultar los que 
hemos realizado.

Otros trabajos
En la barra de abajo 
podremos ver otros 
trabajos que otros usuarios 
han realizado con la 
aplicación.



INTRO PARA QUÉ NOS 
SIRVE

FORMATO
Menú principal
Cuando entramos a crear un 
soporte, el menú principal 
nos lo indica y nos  permite 
navegar entre los diferentes 
elementos que podemos 
definir.

Titulares
La aplicación siempre 
nos definirá en qué fase 
estamos y qué necesita que 
definamos.

Formatos
La aplicación puede crear 
diferentes formatos, adecuados 
para soportes en papel o 
digital (presentaciones, redes 
sociales...)

Siguiente / Anterior
En todo momento podremos ir hacia 
adelante o hacia atrás para cambiar algo de 
lo que hayamos introducido. La aplicación 
no nos dejará continuar si le falta algún tipo 
de contenido.



INTRO PARA QUÉ NOS 
SIRVE

FORMATO
Menú principal
Cuando entramos a crear un 
soporte, el menú principal 
nos lo indica y nos  permite 
navegar entre los diferentes 
elementos que podemos 
definir.

Titulares
La aplicación siempre 
nos definirá en qué fase 
estamos y qué necesita que 
definamos.

Formatos
Cuando seleccionamos si el 
formato  final va a ser papel o 
digital, la aplicación nos propone 
diferentes tamaños para adecuarse 
a nuestras necesidades.



INTRO PARA QUÉ NOS 
SIRVE

FONDO
Menú principal
Cuando terminamos de 
definir el formato, pasamos 
a la siguiente fase, el menú 
principal siempre nos lo 
indicará.

Logo
P rimero (aunque luego 
se puede modificar) nos 
aparecerá el logotipo general  
de UPV/EHU.

Previsualización
La aplicación 
siempre nos dará 
una previsualización 
de lo que estamos 
realizando.

Anterior / Siguiente
Podemos movernos 
por las fases con los 
botones.

Fondo
Para definir el fondo tenemos dos opciones:
· Subir una imagen: podemos subir cualquier 
imagen a la aplicación.
· Elegir desde galería: podemos elegir también la 
imagen de una galería de imágenes predefinidas.



INTRO PARA QUÉ NOS 
SIRVE

FONDO

a. Subir

Selección de archivo
Seleccionaremos la 
imagen de nuestro 
ordenador que queremos 
utilizar como fondo.

Progreso %
Tendremos una 
indicación del proceso de 
subida.



FONDO

b. Galería

Galería
En este caso elegiremos la galería 
organizada temáticamente y 
seleccionaremos la imagen que 
queremos como fondo.



FONDO

Inserción de fondo
La aplicación nos 
informará cuando 
la imagen se haya 
insertado.



FONDO

Controles de fondo
Podremos manipular, 
cambiar de tamaño, girar 
y ajustar la imagen de 
fondo.

Siguiente
Cuando hayamos 
terminado, podremos 
darle a siguiente para 
continuar.

La aplicación no nos dejará continuar si:

- la imagen no tiene suficiente calidad.
- la imagen no cubre el fondo totalmente.



LOGOTIPOS

Logotipo superior
En el logotipo superior podremos colocar:
- el logotipo general de UPV/EHU.
- el logotipo de un centro concreto (nos dará a elegir).
- el logotipo general con la inscripción de Campus de Excelencia Internacional.

Menú principal
En el siguiente paso 
podremos definir el logotipo 
superior del soporte y los 
logotipos de colaboradores.



LOGOTIPOS

Logotipo superior
Cuando hayamos hecho 
cualquier cambio la aplicación 
nos informará. Le daremos a OK 
para aceptar.

Siguiente paso
Cuando hayamos 
terminado, le daremos 
a siguiente para 
continuar.



LOGOTIPOS

Colaboradores
Los tendremos organizados por 
carpetas como las galerías, o 
podremos subirlos. Siempre en 
blanco y negro.

Colaboradores 
En este paso, podemos insertar 
logotipos de colaboradores el 
evento que estamos anunciando. 
Podremos definir su papel.

Siguiente paso
Cuando hayamos 
terminado, le daremos 
a siguiente para 
continuar.
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PLANTILLAS

Plantillas de Grafika

Dependiendo de la 
cantidad de información 
que queramos comunicar, 
tenemos varias plantillas a 
nuestra disposición.

De momento tenemos 
disponibles estas tres, pero 
se pueden ir ampliando a lo 
largo del tiempo.

No dudes en trasladarnos tus 
sugerencias para que juntos 
podamos hacer Grafika 
crecer.

--
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Lorem ipsum 
dolor sit amet, 
consectetur 
adipiscing elit. 
Nullam non nunc 
ut sem imperdiet 
pellentesque 
placerat ultrices 
mauris. Proin 
dapibus sapien 
et imperdiet 
pulvinar. Aenean 
efficitur dapibus 
consectetur. 

Lorem ipsum 
dolor sit amet, 
consectetur 
adipiscing elit. 
Nullam non nunc 
ut sem imperdiet 
pellentesque 
placerat ultrices 
mauris. Proin 
dapibus sapien 
et imperdiet 
pulvinar. Aenean 
efficitur dapibus 
consectetur. 
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Lorem ipsum dolor 

sit amet, consectetur 

adipiscing elit. Nullam 

non nunc ut sem 

imperdiet pellentesque 

placerat ultrices mauris. 

Proin dapibus sapien 

et imperdiet pulvinar. 

Aenean efficitur dapibus 

consectetur. Vivamus 

tempus ligula vitae ante 

sodales, eu pellentesque 

justo pharetra. Etiam 

molestie lectus eu 

dictum fringilla. Cras 

vehicula ante ut suscipit 

malesuada. Duis varius, 

arcu nec tempus auctor, 

leo nisi bibendum dui, 

vel imperdiet leo sem 

sit amet sapien. Cras 

vehicula ante ut suscipit 

malesuada. Duis varius, 

arcu nec tempus auctor, 

leo nisi bibendum dui, 

vel imperdiet leo sem sit 

amet sapien.

Lorem ipsum dolor 

sit amet, consectetur 

adipiscing elit. Nullam 

non nunc ut sem 

imperdiet pellentesque 

placerat ultrices mauris. 

Proin dapibus sapien 

et imperdiet pulvinar. 

Aenean efficitur dapibus 

consectetur. Vivamus 

tempus ligula vitae ante 

sodales, eu pellentesque 

justo pharetra. Etiam 

molestie lectus eu 

dictum fringilla. Cras 

vehicula ante ut suscipit 

malesuada. Duis varius, 

arcu nec tempus auctor, 

leo nisi bibendum dui, 

vel imperdiet leo sem 

sit amet sapien. Cras 

vehicula ante ut suscipit 

malesuada. Duis varius, 

arcu nec tempus auctor, 

leo nisi bibendum dui, 

vel imperdiet leo sem sit 

amet sapien.



TEXTOS

Plantilla
Podremos escoger entre las tres 
plantillas del programa dependiendo 
la cantidad de información que 
queramos introducir.

Siguiente paso
Cuando hayamos 
terminado, le daremos 
a siguiente para 
continuar.

Menú principal
En esta fase definiremos 
todos los textos e 
información que va a llevar 
nuestro cartel.



TEXTOS

Color
Hay un selector de color que nos permite definir 
el color de los titulares, analizando la imagen de 
fondo, para que vayan en consonancia como 
indica la Guía de Expresión de Marca.

Posición
Podremos mover la caja espacio 
con el texto si tapa algún área que 
creemos que debe aparecer en la 
pieza.

Previsualización
La aplicación siempre nos 
dará una previsualización 
según vayamos 
introduciendo texto.

Introducción de titulares
Dispondremos de una caja de texto para definir cada texto e idioma.

Un contador, nos muestra la cantidad de texto que podemos introducir.

Es obligatorio rellenar ambos campos.



TEXTOS

Siguiente paso
Cuando hayamos 
terminado, le daremos 
a siguiente para 
continuar.



TEXTOS

URL Página principal
El color de estos siempre será 
negro. Después se añadirá 
automáticamente la URL de la 
página principal de UPV/EHU.

Introducción de texto
Igual que con los titulares, dispondremos de una caja de texto para 
definir cada texto e idioma.

Un contador, nos muestra la cantidad de texto que podemos introducir.

Es obligatorio rellenar ambos campos.



TEXTOS

Siguiente paso
Cuando hayamos 
terminado, le daremos 
a siguiente para 
continuar.



MENSAJE

Mensaje
Antes de pasar al siguiente paso, la aplicación 
nos recuerda que si tenemos cualquier 
problema o sugerencia, podemos contactar 
con la Oficina de Comunicación.



DESCARGA

Descargar
Cuando elijamos el formato la aplicación descargará el 
soporte. Podemos descargarla en JPG o PDF, dependiendo 
de nuestras necesidades. JPG para usos digitales y PDF para 
enviar como adjunto o para imprimir.

Menú principal
Una vez generada la pieza, podemos 
descargarla en formato PDF o JPG. 

Siempre se nos quedará guardada en la 
sección “SOPORTES GUARDADOS”.



DESCARGA

Generación
Cuando seleccionemos el formato, 
la aplicación generará el soporte 
en alta resolución y nos mostrará 
este aviso.



DESCARGA

Generación
Cuando se haya terminado de generar, la aplicación 
nos dirá dónde queremos guardar el soporte o nos 
lo guardará automáticamente según tengamos 
configurado en nuestro ordenador.



SOPORTES 
GUARDADOS



SOPORTES
GUARDADOS

¿Para qué sirve?
En esta sección se irán almacenando 
automáticamente todos los soportes que 
vayamos creando.

Descripción
La aplicación nos enseñará una miniatura 
del soporte. También podremos ver qué tipo 
de formato es, con su fecha de generación y 
el título.



DESCARGA

Funciones
Cuando pasemos por encima de 
cualquier soporte, nos saldrán 
algunas funciones que podremos 
realizar con soportes guardados.

Visualizar
Para ver el soporte en grande.

Editar
Para cambiar su contenido.

Duplicar
Para realizar un soporte nuevo 
exactamente igual y poder 
editarlo guardando el viejo.

Enviar
Para enviar por correo el soporte.

Eliminar
Para borrar el soporte del listado.



MILAESKER!
¡GRACIAS!
La aplicación Grafika acaba de nacer. 
Ayúdanos a hacerla más grande. 
Esperamos tus sugerencias.
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